MANUAL PRO VYDAVANI LICENCI CSC
1. Prvni prihlaSeni
Na Vas e-mail byla licenénim pracovnikem odeslana zprava s odkazem na nastaveni hesla v

nove aplikaci, tento krok je nezbytny k ziskani ptistupu do Vaseho uzivatelského uctu:

a) kliknéte na odkaz v e-mailu
b) zadejte svou e-mailovou adresu, na kterou byla dorucena s vyzva
¢) kliknéte na tlacitko ,,Ulozit*

d) ptihlaste se pomoci vasi e-mailové adresy a nového hesla

Pokud mate jiz heslo nastavené, pouzijte polozku v menu aplikace ,,Pfihlaseni oddilu®.

2. Profil zastupce oddilu
V hornim menu aplikace se nachéazi polozka ,,Licence Oddilu“. Na tuto stranku jste byli

pfesméerovani po piihlaseni

V horni ¢asti stranky najdete tabulku s oznacenim , K uhrazeni“ - zde bude seznam
neuhrazenych plateb za licence. Nasleduji dvé zalozky ,,Licence” a ,,Zadosti &ekajici na

schvaleni®.

Licence slouzi k praci s licencemi ¢lenti oddilu

Zadosti ¢ekajici na schvaleni slouzi ke kontrole stavu schvalovani vasich licenci

3. Prodlouzeni licenci

Zalozka ,Licence* slouzi k prodluZzovani mezinarodnich licenci Clenii oddilu a registrace
oddilu. U kazdého ¢lena v levé tabulce najdete souCasny stav licence a tlacitka pro praci s
licenci.

Tlac¢itko B8 slouzi k vyfazeni licence z vaseho oddilu, ptestup do jiného oddilu zajisti na

vyZzadani licen¢ni pracovnik svazu.

Tlac¢itko BM slouzi k zaloZeni zadosti o prodlouzeni mezinarodni licence ¢lena oddilu.

Po kliknuti na tlagitko se zobrazi okno ,.Zadost o prodlouzeni licence®.



Zde zadejte rok, na ktery si prejete prodlouzit licenci, pokud neni ptedvyplnén, tak e-mail
zavodnika a Nouzovy kontakt ( Emergency Contact ), pokud je zavodnik starsi 30 let, muZete
vybrat kategorii Masters nebo Elite, jinak je k dispozici jen kategorie automaticky pridélena

podle veéku, handicapu nebo funkce ¢lena oddilu.

U novych ¢lentl je nutné svazu dorucit dva naskenované dokumenty:

1. Zadost o vydani mezinarodni licence

2. Souhlas se zpracovanim osobnich udaja

Dokumenty k vypInéninaleznete na: ...............cooooiiiiiiiiiiii

Oba naskenované dokumenty nahrajte do urcenych poli.

Po ulozeni Zadosti se v pravé tabulce zobrazi fadek odpovidajici vytvofené zadosti. Na tomto

fadku tlacitkem B¥ muazete Zadost zrusit.

Tyto kroky zopakujte pro kazdého c¢lena oddilu, jehoz licenci si pfejete prodlouzit. Pokud
prodluzujete prvni licence v daném roce, bude k polozkdm automaticky piifazeno prodlouzeni

registrace oddilu.

Kdyz méte pripraveny vSechny zadosti, kliknéte na tlagitko =~ “desiat 2adasy
Tim se zadosti ulozi a vystavi se faktura na souhrnnou c¢astku, faktura bude odeslana
automaticky na oddilovy mail, licence budou prodlouZeny po pripsani platby se spravnym

variabilnim symbolem na ticet Svazu a po schvaleni priloZenych dokumenti.

Hotové licence budou odeslany doporucenou postou na adresu oddilu.



